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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. lElemer.lte privind responsabilii /| Numele si Funciia Data Semnitura
crt. joperatiunea prenumele
1.1. |Elaborat Istrate Camelia Inspector scolar management Tulie 2021 |
institutional
1.2. |Verificat Bolovan Cici | Inspector $colar General Adjunct |Iulie 2021 /i ()
Mihaela 2 =
1.3. |Avizat Gheorghita Presedinte SCIM Tulie 2021 :
Dan Mihai Inspector Scolar General Adjunct ﬁfg
1.4. |Aprobat Sténicd Inspector Scolar General Iulie 2021 e
Nicolae ] W
Catélin

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

editiei initiale

Nr. Editia sau, dupi caz, Component3 . o Data la care se aplica
RN - A Modalitatea reviziei ] AT
ert. | revizia in cadrul editiei revizuitd prevederile sau reviziei edifiei
2.1. Editia 1 Elaborarea Conform OSGG/600 din 2018 Data aprobarii prin decizia

Inspectorului Scolar General

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Nr. S.COp.u l.. Compartiment Functia Nume §i prenume l?at? o Semnitura
crt. Difuzirii primirii
3.1. Aplicare Management institutional 18.G. Stinici :
Catalin \_/—6(,\_/
Inspector Scolar Nicolae Tulie 2021
Management
Institutional Istrate Camelia C_Ls
3.2. Informare | Consiliu de Administratie
1.S.J. Briila Presedinte CA Stanica
Nicolae Tulie 2021 \_Af\/
Citilin
1
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3.3. Informare, Domeniul Management 1.S.G. Sténica Tulie 2021
colaborare, Nicolae
compatibili Catilin ‘
zare Inspector gcolar Istrate Camelia c,-/".\
it management
activitayl Unitati de invatimant institutional Site
Directori Avizier

Cadre didactice experti
in management

3.4. Afigare pe ISMI Istrate Camelia 30 iulie c:_.,,rt—\'
site-ul ISJ- site Responsabil intretinere 2021

A sl actualizare site
www.isj.brail

a.ro

3.5. Arhivare Arhivi Secretariat Tirfla Alexandrina August
Gabriela 2021 "QQD[LL

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri se aplica in scopul asigurdrii transparentei modului de numire prin detagare
in interesul invatimantului, in functiile vacante de director/director adjunct din unititile de
invitimantul preuniversitar din judetul Braila, in anul scolar 2021-2022, pénd la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar 2021-2022.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri se aplica in cadrul departamentului management §i dezvoltare institutionala
din cadrul 1.S.J. Briila pentru numirea prin detasare in interesul invataméantului in functiile de director/
director adjunct vacante din unititile de invatdmant preuniversitar din judeful Braila.

Prevederile prezentei proceduri se aprobd in Consiliul de Administratic al Inspectoratului
Scolar Judetean Briila.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

Legea Educatiei Nationale nr.1/05.01.2011, cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea 53/2003 — Codul muncii, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;
Metodologia de organizare §i desfisurare a concursului pentru ocuparea functiei de
directori/directori adjuncti, aprobati prin OMEN nr. 3969/2017, cu modificirile si
completérile ulterioare;

Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invétdméntul
preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei si
cercetdrii nr.5991/11.11.2020;
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- Ordinul 3400/18.03.2015 privind modificarcea OMECTS nr. 5530/2011 privind aprobarea
Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului $colar Judetean Briila;

- Regulament ~ cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invafimént preuniversitar,
OMEC nr. 5447 din 31.08.2020. '

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii

> Procedurd operationald — Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat In vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procedural;

> Editie — Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati si
difuzati;

» Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationald

2z Er Elaborare

3 V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

T 1.S.J Inspectoratul Scolar Judetean
8. I.S.G.A. Inspector Scolar General Adjunct
9. L.S.M.L Inspector Scolar Management institutional
10. C.A. Consiliu de Administratie

11, M.E. Ministerul Educatiei

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati:
8.1.1. Personalul didactic titular in invi{dmantul preuniversitar poate fi detasat in interesul
invatimantului, cu acordul sdu, pentru ocuparea unor posturi din unitafi/institutii de
invitimant si unitati conexe, precum si pentru asigurarea pe perioadd determinati de

3
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cel mult un an scolar a conducerii unitatilor de invatimant, unititilor conexe ale
invatdmantului preuniversitar.

Conducerea interimari este asiguratd, pAnd la organizarea concursului, dar nu mai
tarziu de sférsitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in
interesul invitimaintului sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, in
conformitate cu legislatia in vigoare, prin decizia inspectorului scolar general, cu
avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al
persoanei solicitate.

Pot ocupa functia de director/director adjunct in unititile de Inva{imant numai
cadrele didactice care indeplinesc urméatoarele conditii:

au absolvit cu diploma de licentd/ absolvire studii universitare, respectiv, in cazul functiei de
director in gradinite, studii universitare pedagogice/ de institutori ori au absolvit cu diploma de
licentd/ absolvire studii universitare;

dovedesc calititi profesionale, manageriale si morale, reflectate prin calificativul ,,Foarte bine”
acordat n ultimii 4 ani scolari lucrati efectiv la catedrd in functii didactice sau in functii de
conducere din unititi de invatimant/inspectorate scolare/casele corpului didactic/Palatul
National al Copiilor/Ministerul Educatiei ori in functii de indrumare si control din inspectorate
scolare/functii de specialitate specifice Ministerului Educatiei;

sunt membre ale corpului national de experti in management educational, conform prevederilor
art. 246, alin(3) si art. 257, alin(1) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/05.01.2011, cu
modificarile si completérile ulterioare;

nu au fost lipsite de dreptul de a ocupa o functie de conducere in invatdmént prin hotérare
judecitoreasca definitiva de condamnare penald;

sunt titulare in invdtdimantul preuniversitar, avand incheiat contract de muncd pe perioada
nedeterminati;

nu au fost sanctionate disciplinar in ultimul an gcolar anterior detagdrii, in functii didactice sau
functii de conducere din unititile de invatimant preuniversitar;

respectd prevederile art. 257 (4) din Legea 1 din 2011.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4. Cadrele didactice titulare in unitati de inva{dmant particular acreditate, membre ale
corpului national de experti in managementul educational, pot fi numite, prin
detasare in interesul invatimantului, in functii de director/director adjunct la unitéti
de invitimant preuniversitar de stat, pana la organizarea concursului, dar nu mai
tarziu de sfarsitul anului scolar. In mod similar, cadrele didactice titulare in
invitimant de stat, membre ale corpului national de experti in managementul
educational, pot fi numite prin detagare in interesul invitdmantului, in funcfii de
director/director adjunct la unititi de Invatimant preuniversitar particular
autorizate/acreditate, pani la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul
anului scolar.
In functie de interesul invdtimantului, in lipsa cadrelor didactice membre ale
corpului national de experti In managementul educational, inspectorul scolar general,
cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului gcolar si cu acordul scris al
4

8.1.5.
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persoanei solicitate, poate numi prin detasare in interesul invatdmantului, fn functii
de director/director adjunct la unitifi de inva{imént preuniversitar, pand la
organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sfirsitul anului gcolar, §i cadrele
didactice titulare in invatimantul preuniversitar care nu sunt membre ale corpului
national de experti in managementul educational.

8.1.6. Asigurarea conducerii unei unitati de invitamant preuniversitar particular, pani la
organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sfarsitul anului scolar, se poate realiza
de cadre didactice care se disting prin calititi profesionale, manageriale si morale,
dupa cum urmeazi:

a) prin numirea in functia de conducere de citre conducerea persoanei juridice finanfatoare, la
propunerea consiliului de administratie al unitafii de invatAmant preuniversitar particular, a
unui cadru didactic din unitatea de invi{Amént respectiva sau a unui cadru didactic pensionat;
actul de numire se aduce la cunostinta inspectoratului scolar pe raza céruia isi desfésoard
activitatea unitatea de invatamant;

b) prin detasarea in interesul invitiméantului a cadrelor didactice titulare in Inva{amantul
preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitati de inva{dméant particular,
la propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare si cu acordul scris al persoanei
solicitate, prin decizie a inspectorului scolar general cu avizul consiliului de administratie al
inspectoratului scolar.

8.1.7. Functiile de director/director adjunct care se vacanteaza dupa inceperea anului gcolar
2021 — 2022, se ocupd prin detasare in interesul invitdmantului, la propunerea
inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administrafie al inspectoratului
scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate, pana la organizarea concursului, dar
nu mai tirziu de sfarsitul anului scolar, de cétre:

a) cadre didactice titulare inscrise in Registrul national al expertilor in management
educational care au competente profesionale $i manageriale recunoscute;
b) cadre didactice titulare in Invitimantul preuniversitar care nu sunt membre ale
corpului national de experti In managementul educational, care au competente
profesionale si manageriale recunoscute.
Inspectorul scolar general emite decizia de numire in funcfia de director, respectiv de director
adjunct.

8.1.8. Nu pot ocupa functiile de director/director adjunct persoanele care desfigoard
a) prestarea de citre cadrul didactic a oricdrei activitati comerciale in incinta unitdtii de
invatimant sau in zona limitrof, pe o razd de 500 m de imobilul/imobilele in care i
desfagoard activitatea unitatea de invafdmant;

b) comertul cu materiale obscene sau pornografice scrise, audio ori vizuale;

¢) practicarea, in public, a unor activitd{i cu componenta lubricd sau a altora care implicd
exhibarea, in manierd obsceni, a corpului.
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8.2. Etape de lucru

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

26-30 iulie 2021 — centralizarea functiilor de director/director adjunct din unitétile de
invatdmant preuniversitar din judetul Briila;

26 — 30 iulie 2021 — publicarea, prin afisare la avizier si pe site-ul propriu, a
functiilor vacante de director si director adjunct din unitifile de Inva{dmént
preuniversitar din judetul Briila, In anul scolar 2021-2022;

30 iulie 2021 - afisarea adresei privind conditiile ocupérii, a procedurii operationale
privind numirea prin detagsare in interesul Invatimantului, in functiile de
director/director adjunct din unitii de invatimant preuniversitar din judetul Briila,
in anul scolar 2021-2022;

02-10 august 2021 — transmiterea acordurilor scrise de detasare in interesul
invatimantului in format electronic pe adresa de email: contact@isjbraila.ro sau
depunerea la secretariatul 1.S.J. Briila de catre candidati, a acordului, cu precizarea
unititii de invitimant si a functiei de care sunt interesati (4drnexa 1),

13 august 2021 — numirea prin detasare in interesul invitimantului prin decizia
inspectorului scolar general cu avizul Consiliului de administratie al 1.S.J. Briila;
16-19 august 2021 — emiterea §i comunicarea deciziilor privind numirea in functiile
de conducere vacante din unititile de invitiméant preuniversitar din judeful Briila,
prin detagare in interesul invataméntului, in anul scolar 2021-2022.

In situatia in care, nu au depus acordul cadrele didactice titulare inscrise in Registrul
national al expertilor in management educational, inspectorul scolar general, cu
avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar §i cu acordul scris al
persoanei solicitate, poate numi prin detagare in interesul invafimantului, in functii
de director/director adjunct la unitdti de invatimant preuniversitar, pand la
organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sférsitul anului scolar, si cadrele
didactice titulare in invitimantul preuniversitar care nu sunt membre ale corpului
national de experti in managementul educational.

8.4. Resurse necesare:
8.4.1 Resurse materiale

e baza de date cuprinzand functiile vacante de director si de director adjunct din unitatile de
invdtamant preuniversitar din judetul Braila;

birotica, aparatura si echipamente specifice;

retea internet;

copiator;

imprimant;

telefoane, fax-uri, site-ul ISJ, pentru legdturi operative cu alte compartimente §i cu

structuri din afara institutiei;
e papetirie si tipizate, conform domeniului de activitate desfisurat in cadrul evaludrii.
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8.4.2. Resurse umane

Inspector Scolar General;

Inspector Scolar General Adjunct;
Inspector Scolar management institufional;
Consilier juridic;

* Membri ai Consiliului de administratie al 1.S.J Bréila.
8.4.3. Resurse financiare

Nu este cazul.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

Compartimentul/Actiunea(operatiunea) 1 IT In v \Y
[nspector Scolar Management Institutional E
1.S.G.A. v e
Presedinte SCIM Av
[.S.G. A
IC onsﬂl?r _‘]u;rldlc Ap
Secretariat Ah.
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10. Anexe

Anexa nr. 1 Acord de principiu privind numirea prin detasare

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul/a , profesor grad didactic _,

titular/a pe catedra de , In cadrul , hu

sunt / sunt membru/a in Corpul National de Experti In Management Educational din anul \

in baza ordinului ministrului educatiei , avand actul de identitate , seria
, nr, , eliberat de , la data , domiciliat/d in , strada
nr. ,bl.  ,scara , ap. imi exprim acordul referitor la numirea mea prin

A

detasare in  interesul invitamdntului In functia de director/ director adjunct la

, localitatea , Jjudetul Briila,

incepind cu data de 01.09.2021, pana la organizarea concursutui, dar nu mai tarziu de 31.08.2022.

» Am gradul didactic................ si o vechime in invatdmantde ............... ani.

» Declar ci am obtinut calificativul “Foarte Bine” in uitimii 4 ani §i nu am fost sanctionat/a
disciplinar in ultimul an gcolar anterior detagdrii, in functii didactice sau functii de
conducere. Nu am fost lipsit/a de dreptul de a ocupa o functie de conducere in invi{imant
prin hotarére judecitoreasca definitivd de condamnare penala.

» Declar ci respect prevederile art. 257 (4) din Legea 1 din 2011.

» Mentionez ci am luat la cunosgtinta faptul c& inspectorul scolar general, cu avizul consiliului
de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Braila isi rezerva dreptul de a dispune
incetarea detasdrii mele din functia de director/director adjunct la o dati anterioard

termenelor mentionate in decizia de numire prin detasare in interesul invatdmaéntului.




INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN
BRAILA

DEPARTAMENTUL
MANAGEMENT
INSTITUTIONAL

Procedura Operationali
privind numirea prin detasare in
interesul invitiméintului, in functiile de
director/director adjunct din unititile de
invitimant preuniversitar din judetul
Briila, in anul scolar 2021-2022
P.O. 76

Editia: 1
Nr. de ex. 2

Pagina 9 din 9

' Exemplar nr. 1

Imi exprim consimgamdniul explicit cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal

cuprinse in prezentul acord de detasare. Declar cd am luat cunostingd de prevederile din

Regulamentului 679/26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date.

Ineleg faptul cd imi pot retrage consimidmdntul in orice moment prin transmiterea unei cereri

scrise la adresa Inspectoratul Scolar Judetean Brdila, b-dul Al. I Cuza, nr. 172, 810025 Brdila sau

prin transmiterea unui e-mail la adresa. contact@isjbraila.ro.

Semnatura:

Data:

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Brdila




